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ZARZADZENIE NR TER/ZAI004/17INN

Prezesa Zarzadu

UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

wyd. 7 z dnia 6 listopada 2023 roku

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji dotyczace] systemu przepustkowege oraz ruchu osobowego
| pojazdow mechanicznych na terenie chronionym ZAKLADU",

1. Zatwierdzam | wprowadzam do stosowania zaktualizowang Instrukcje dotyczacq systemu
przepustkowego oraz ruchu osobowego i pojazdow mechanicznych na terenie chronionym ZAKLADU”,

stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Kierujacych komorkami organizacyjnymi zobowiazuje sie do zapoznania pracownikdw z trescia
niniejszego Zarzadzenia w sposdb zwyczajowo przyjety w danej komérce.

3. Traci moc Zarzadzenie wewnefrzne nr TER/ZA/O04/17/NN z dnia 01

sierpnia 2023 roku wyd. 6

w sprawie. wprowadzenia .Instrukcji dotyczace] systemu przepustkowego ruchu osobowego i pojazdéw

mechanicznych na terenie chronionym ZAKLADU"

4. Repozytorium wersji elektronicznych dokumentow nadzorowane jest przez Pelnomocnika 257,

Otrzymuja:
« Kierujacy wszystkimi komarkami organizacyjnymi
» Spatki prowadzace dziatalnosc operacyjna
na terenie ZAKLADU w Czechowicach-Dziedzicach

Dokiement wehodzi w zycie 2 dnism 06.11.2023 1.
Komorka nadzorujaca: Biuro Bezpieczenstwa [NB)
Cpracowat 8. Kurpas

Sprawdzit: M. Pochopien
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INSTRUKCJA

DOTYCZACA SYSTEMU PRZEPUSTKOWEGO ORAZ RUCHU
OSOBOWEGO | POJAZDOW MECHANICZNYCH NA TERENIE
CHRONIONYM ZAKLADU

1.  ZASADY OGOLNE

1.1, Instrukcja okresla zasady funkcjonowania systemu przepustkowego oraz zasady ruchu
0sob i pojazdow mechanicznych na terenie chronionym ZAKLADU.

1.2, Przez ZAKLAD rozumie sig ogrodzony teren bylej Rafinerii Czechowice zlokalizowany
przy ul. Lukasiewicza 2, oraz ul. Zabiele szczegdlowo opisany w planie ochrony.

1.3. Ochrona zakladu jest realizowana przez wyspecjalizowang firme zewnetrzng - Sluzbe
Gchrony.

1.4, Nadzor nad realizacjg ochrony ZAKLADU pelni Koordynator ds. Ochrony UNIMOT
Terminale Sp. z 0.0

1.5, Za prowadzenie systemu przepustowego ruchu osobowego i pojazdéw mechanicznych
craz wystawianie przepustek, na wniosek uprawnionej osoby (wzor wniosku stanowi
zatacznik nr 2), odpowiedzialna jest wyznaczona osoba w Biurze Bezpieczenstwa
UNIMOT Terminale Sp. z 0.0

16, W wyjatkowych sytuacjach wystawianie przepustek osobowych bezterminowych,
czasowych, zastgpczych moga wykonywaC inni  pracownicy wskazani przez
Koordynatora ds. Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

1.7, Za wyjscie pracownikow z ZAKLADU w czasie godzin pracy odpowiadajg Kierownicy
Podmiotow znajdujacych sie na terenie UNIMOT Terminale Sp. z .0,

1.8.  Udostepnianie przydzielonej przepustki osobowe] innej osobie jest niedozwolone.

1.9.  Osoby przebywajgce na terenie chronionym ZAKLADU zobowiazane s do;

- posiadania stosownych przepustek uprawniajgcych do wejécia na teren ZAKLADU, oraz do
okazywania ich na zadanie osob uprawnionych,

- przestrzegania regulacji obowigzujgcych na terenie ZAKLADU a w szczegolnoci —
Regulaminu Pracy, obowiazujacych przepisow BHP i p.poz.,

- stosowania sie do polecen Stuzby Ochrony.
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1.10. Wszyscy pracownicy UNIMOT Terminale Sp. z o.0. oraz Spotek prowadzacych
dzialalnos¢ na terenie ZAKELADU, firm obcych w czasie wejsciafwyjscia nalz terenu
ZAKLADU moga byc poddani:

- kontroli bagazu lub samochodu. Kontrola ma na celu sprawdzenie czy mienie zaktadu nie
jest bezprawnie wynoszone/wywozone z ZAKLADU lub nie sg wnoszone/wwozone
przedmioty, na ktore brak jest odpowiedniego zezwolenia, dotyczy to réwniez alkoholu,
srodkow odurzajacych, materiatow niebezpiecznych roznego typu i rodzaju.

- kontroli stanu trzezwosci, w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa
osob i mienia na terenie ZAKLADU, zgodnie z zapisami procedury dotyczacej kontroli
trzezwosci na terenie chronionym UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. {zatacznik nr 13).

2. RUCH OSOBOWY

2.1, Zasady ogoélne przy ruchu osobowym

S Do wejscialwyjscia nalz terenu ZAKLADU upowazniaja nastepujace
przepustki:

a) Przepustka osobowa bezterminowa - wydawana pracownikom zatrudnionym
w UNIMOT Terminale Sp. z 0.0., UNIMOT Bitumen Sp. z 0.0. oraz RCEkoenergia
Sp. z 0.0, (zatacznik nr 1 AB).

b) Przepustka osobowa czasowa - wydawana pracownikom zatrudnionym
w Spotkach prowadzacych dzialalnosé na terenie ZAKLADU, firmom obcym
(zatgcznik nr 1 C).

c) Przepustka zastepcza - wydawana w przypadku zniszczenia lub zagubienia
przepustki osobowe] bezterminowej.(zatacznik nr 1 A B) lub czasowej (zatacznik
nr1C).

d) Przepustka osobowa jednorazowa - wydawana osobom przybywajacym do

ZAKLADU, w charakterze goscia i klienta.

2.1.2. Wejscie na teren ZAKLADU moze nastapi¢ tylko na podstawie:

a} Waznej przepustki osobowej;
b} Bez potrzeby uzyskania przepustki :

- na podstawie upowaznienia, legitymacji siuzbowej zewnetrznych instytucii
funkcjonariusze Policji, sluzb medycznych, ratowniczych, strazacy PSP
W Zwigzku z akcjg ratownicza, przestepstwem, wypadkiem, Pafstwowa
Inspekcja Pracy, Panstwowa Inspekcja Sanitarna, Inspekcja  Ochrony
Srodowiska, Urzad Dozoru Technicznego, Urzad Kontroli Skarbowej, Urzad
Celny, Panstwowa Straz Pozama, inne na mocy obowiazujacych przepisow
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2.1.3. Stosuje sig przepustki osobowe: bezterminowe | czasowe w formie karty
zblizeniowej stuzacej jednoczesnie do rejestracii czasu pracy lub przebywania na terenie
ZAKLADU.

214, Wzory przepustek (zafacznik nr 1 A, B, C, D, E, F).

2.15. Kazde wejscie | wyjscie osob wchodzacych i wychodzacych na podstawie
przepustki osobowej bezterminowej, czasowe] (karty zblizeniowe]) musi by¢ odnotowane
w czytniku systemu komputerowego.

2.1.6. Wszyscy pracownicy i osoby z zewnatrz zobowiazane sa do noszenia przepustki
oraz posiadania dokumentu tozsamosci ze zdjeciem.

Przepustka osobowa bezterminowa

2.2.1. Przepustka osobowa bezterminowa upowaznia do wejscia na teren ZAKLADU w
godzinach zgodnych z czasem rozpoczynania i koficzenia pracy.

2.2.2. Do wchodzenia | wychodzenia poza godzinami rozpoczecia i zakonczenia pracy
Upowaznione s osoby, posiadajgce przepustke bezterminowa (zatgcznik nr 1 -
z paskiem koloru zielonego).

2.2.3. Do wchodzenia | wychodzenia nalz terenu ZAKLADU (w tym Park Zbiomikow
Zabiele), wylacznie w celach stuzbowych w godzinach zgodnych z czasem pracy
upowaznione sg osoby, posiadajace przepustke osobowa bezterminowa (zatacznik nr 1 -
z symbolem PZZ)

2.24. Przepustka osobowa bezterminowa z symbolem PZZ upowaznia do
przemieszczania sie pomigdzy obszarem UNIMOT Terminale Sp. z o.0. przy ul.
tukasiewicza 2, a Parkiem Zbiornikdw Zabiele wylacznie najkrotsza moziiwg trasg w
mozliwie najkrotszym czasie potrzebnym na przejazd.

2.2.5. Warunkiem wydania pracownikowi przepustki osobowe] bezterminows] jest udziat
w instruktazu ogdlnym bhp i p.poz. przeprowadzonym przez specjaliste ds. BHP lub
innego wyznaczonego pracownika potwierdzonym we wniosku (zalgcznik nr 2)

2.26. Wydanie przepustki bezterminowej pracownikowi jest zapisywane w rejestrze
prowadzonym przez wyznaczong osobe w Biurze Bezpieczenstwa (zatgcznik nr 10)

2.2.7. Przepustka osobowa bezterminowa jest jednoczesnie karta zblizeniowa sluzaca
do rejestracji czasu pracy lub przebywania na terenie ZAKLADU,

2.2.8. Zgubienie lub zniszczenie przepustki winno byé natychmiast zgloszone przez jej
posiadacza do wyznaczonej osoby w Biurze Bezpieczenstwa lub pracownikowi Stuzby
Ochrony. Do czasu wyjasnienia zdarzenia wydawana jest pracownikowi przepustka
osobowa zastepcza.

2.29. Przepustka osobowa bezterminowa jest wtasnoscig UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.
i podlega zwrotowi w momencie rozwigzania umowy o prace z jej posiadaczem.
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Przepustka osobowa czasowa

2.3.1. Przepustka osobowa czasowa upowaznia do wejscia | wyjscia z terenu ZAKLADU
w godzinach zgodnych z czasem rozpoczynania i koficzenia pracy oraz do przebywania
tylko w wyznaczonym rejonie pracy.

2.3.2. Do wchodzenia | wychodzenia poza godzinami rozpoczecia | zakericzenia pracy
upowaznione sg osoby, posiadajace przepustke czasows (zatgcznik nr 1 z paskiem
koloru zielonego)

2.3.3. Przepustka osobowa czasowa jest wystawiana na czas okredlony i jest
przediuzana na kolejne okresy na wniosek uprawnionej osoby. Koszty przediuzenia
waznosci przepustki czasowej| zafacznik nr 9), pokrywa podmiot zatrudniajacy
pracownika, ktorego dana przepustka dotyczy, na podstawie odrebnie wystawionej
faktury przez UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

2.34. Podmioty, o ktorych mowa w pkt. 2.1.1. ppkt b) zobowigzane sa do pokrycia
kosztow wystawienia przepustki osobowej czasowe] a optata jest pobierana ( zatacznik nr
9), na podstawie odrebnie wystawionej faktury przez UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

2.3.5. Do wchodzenia | wychodzenia poza godzinami rozpoczecia i zakonczenia pracy
upowaznione sg osoby posiadajgoe zgode wydang przez Koordynatora ds. Ochrony
UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

2.3.6. Przepustka osobowa czasowa jest wazna tylko z dokumentem tozsamosci ze
zdjeciem.

2.37. Przepustka czasowa jest jednoczesnie kartg zblizeniowa sluzacy do rejestrac|
czasu pracy lub przebywania na terenie ZAKLADU.

2.3.8. Warunkiem wydania przepustki czasowsej jest udziat w instruktazu bhp i p.poz.
waznym na okres 3 lat, przeprowadzanym przez specjaliste ds. BHP lub innego
wyznaczonego pracownika potwierdzonym we wniosku ( zatacznik nr 2)

239 Wydanie przepustki czasowe] pracownikowi jest zapisywane w rejestrze
prowadzonym przez wyznaczong osobe w Biurze Bezpieczenstwa (zalacznik nr 11)

2.3.10. Zgubienie lub zniszczenie przepustki winno byé natychmiast zgtoszone przez
posiadacza przepustki do wyznaczonej osoby w Biurze Bezpieczenstwa lub
pracownikowi Stuzby Ochrony. Do czasu wyjasnienia zdarzenia wydawana jest
pracownikowi przepustka osobowa zastepcza. Nowa przepustka osobowa czasowa jest
wydawana na koszt pracodawcy, a optata jest pobierana ( zatgcznik nr 9), na podstawie
odrebnie wystawione| faktury przez UNIMOT Terminale Sp. z 0.0

2.3.11. Przepustki zgubione, zniszczone lub nie zwrécone podlegajg natychmiastowemu
uniewaZznieniu w systemie RCP

2.3.12. Przepustka osobowa czasowa jest wiasnoscia UNIMOT Terminale Sp. z o.0.
| podlega zwrotowi w momencie uptywu jej okresu waznosci lub dniu rozwiazania umowy
0 pracg Z je| posiadaczem. UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. za nie zwrocone przepustki
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osobowe] czasowej pobiera od pracodawcy zatrudniajacego pracownika, ktory nie zwrcit
przepustki, oplate ( zatacznik nr 9), na podstawie odrebnie wystawionej faktury przez
UNIMOT Terminale Sp. z 0.0,

2.3.13. Odbior przepustki oraz fakt zapoznania sie z niniejsza instrukcja | przyjecie jgj
zasad do realizacji pracownik potwierdza w ewidencji wydanych przepustek osobowych
tymczasowych (wzor ewidencii stanowi zatacznik nr 11), prowadzonej przez wyznaczona
osobe w Biurze Bezpieczenstwa.

Przepustka osobowa zastepcza

24.1. Przepustka osobowa zastepcza wydawana jest pracownikom zatrudnionym
w podmiotach, o ktorych mowa w pkt 2.1.1. ppkt a) oraz 2.1.1. ppkt b) w przypadku
zniszczenia lub zagubienia przepustki osobowe] bezterminowe] lub czasowej, na okres
waznosci nie diuzszy niz 7 dni to jest do czasu wystawienia wiasciwe] przepustki
osobowej. Pracodawcy osob, kiorym wydawane sg przepustki zastepcze, zobowigzani sg
do pokrycia kosztow wystawienia przepustki zastepczej ( zatgcznik nr 9), na podstawie
odrgbnie wystawionej faktury przez UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

2.4.2. Przepustka osobowa zastepcza upowaznia do wejscia i wyjscia nalz obszaru
UNIMOT Terminale Sp. z o.0. w godzinach zgodnych z czasem rozpoczynania
| zakonczenia pracy oraz do przebywania tylko w migjscu wyznaczonym do pracy.

24.3. Przepustka osobowa zastgpcza jest waina z dokumentem foZsamosci ze
zdjeciem.

244 Przepustka fa jest jednoczesnie kartg zblizeniowa do rejestracji czasu pracy
i przebywania na terenie ZAKLADU.

2.4.5. Przepustka osobowa zastepcza jest whasnoscig UNIMOT Terminale Sp. z o.0.
| podlega zwrotowi w momencie wydania przepustki wiasciwe] lub w momencie uphywu jej
okresu waznosci. UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. za nie zwrocone przepustki oscbowe
zastgpcze pobiera od pracodawcy zatrudniajacego pracownika, ktérego dotyczy
przepustka, oplate (z zalacznik nr 9), na podstawie odrebnie wystawione| faktury przez
UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

Przepustka osobowa jednorazowa

2.5.1. Przepustka osobowa jednorazowa wydawana jest osobom nie zatrudnionym w
UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. oraz w Spotkach zlokalizowanych na terenie ZAKLADU,
ktorych wejscie do ZAKLADU jest uzasadnione.

2.5.2. Wydanie osobie przepustki jednorazowe] moze nastapic po uprzednim otrzymaniu
zgody telefoniczne] lub pisemne] od upowaZnionych pracownikow, Podmiotow
znajdujgcych sie na terenie ZAKLADU.
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253 Wykazy pracownikow upowaznionych do wyrazania zgody na wejscie ostb na
teren ZAKLADU (zatacznik nr 3),

2.54. Pracownik wyrazajacy zgode na wystawienie przepustki jednorazowe] dla danej
osoby bierze odpowiedzialnosé za ta osobe na terenie ZAKLADU oraz
odbierafodprowadza jg z portiemnilna portiernie  indywiduainie badz wyznacza
w tym celu innego pracownika.

2.55. Przepustka jednorazowa upowaznia do wejscia na teren ZAKLADU tylko osobe.
na ktorg zostala wystawiona. W uzasadnionych przypadkach mozna wystawi¢ jedng
przepustkg na kilka osob z wpisem tych oséb w ewidencji ruchu osobowego
prowadzonej przez Sluzby Ochrony.

2.56. Osoby wchodzace wspdlnie (grupowo) na teren ZAKLADU na podstawie jedne|
przepustki jednorazowej, zobowigzane sa réwniez wspalnie opuscié teren ZAKLADU.

2.5.7. Przepustke osobowg jednorazowa wydsje sie na podstawie  dokumentu
tozsamosci ze zdjgciem. Sluzba Ochrony przy bramie nr 2 przy ul. Prusa moze wydawag
przepustki  osobowe  jednorazowe tylko dla  klientdw  dostarczajacych
| odbierajacych towar - rejestracja w ewidencii ruchu pojazddw i ruchu materiatowego.

2.58. Pracownik Shuzby Ochrony zobowigzany jest odbierat od kazdej wychodzace|
osoby przepustke jednorazowa,

Przepustka PZZ jednorazowa jest wydawana osobom nie posiadajacym przepustki
bezterminowej z oznaczeniem PZZ. Przepustka wydawana jest w formie papierowej,
(zatacznik nr 1 pkt F).

261, Do wystawienia przepustki PZZ jednorazowej w formie papierows] upowaznieni
]

- Kierownik Oddziatu LC

- Zastepea Kierownika LC

- Mistrzowie Oddziatu LC

- wyznaczony Specjalista w LC

Przepustka PZZ jednorazowa w formie papierows] wystawiana jest na okres waznosci
nie diuzszy niz 12 godzin i jest przediuzana na kolejne okresy na wniosek uprawniongj
osoby,

Przepustka PZZ jednorazowa upowaznia do wejsciafwyjscia na/z UNIMOT Terminale Sp.
z 0.0. Park Zbiornikow Zabiele w godzinach zgodnych z czasem pracy wpisanym na
przepustce oraz do przebywania w wyznaczonym rejonie pracy.
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Wyjscia podczas godzin pracy pracownikéw UNIMOT Terminale Sp. z o.0.
i pozostatych Spélek zlokalizowanych na terenie ZAKLADU

2.7.1. Pracownicy mogg opuszczat ZAKLAD tylko na polecenie lub za zgodg
przetozonego.

2.7.2. Podstawg do wyjscia jest przepustka bezterminowa (zalacznik nr 1 A B),czasowa
(zatacznik nr 1C) wazna delegacia stuzbowa lub zgoda przeloZzonego.

2.7.3. Kazde wejscie | wyjscie w godzinach pracy pracownika jest moZliwe wylacznie po
zarejestrowaniu przepustki bezterminowej, czasowej (karty zblizeniowej) na wskazane] w
pkt 2.8.2 bramie/portierni bez wzgledu na podstawe upowazniajaca do opuszczenia
ZAKLADU,

Ruch oschowy przez portiernie

2.8.1. Pracownicy UNIMOT Terminale Sp. z 0.0., pracownicy zatrudnionych w spotkach
prowadzacych dzialalnos¢ na terenie ZAKLADU oraz fim obcych wchodza
i wychodzg na teren ZAKLADU na podstawie posiadane] odpowiedniej przepustki
osobowe] bezterminowej, czasowe], w godzinach zgodnych z czasem rozpoczynania i
kofczenia pracy.

2.8.2. Wejscia i wyjscia odbywaja sie bramami przy ul. Barlickiego i tukasiewicza,
a bramag przy ulicy Prusa poruszaja sie wylacznie pracownicy posiadajacy stosowne
upowaznienia.

2.8.3. Goscie wchodza na teren ZAKLADU tylko przez portiernie przy bramie przy ul.
tukasiewicza lub Barlickiego. Goscie mogg przebywaé w miejscach okreslonych celem
wizyty, jedynie w towarzystwie ostb odpowiedzialnych.

2.84. Klienci odbierajacy towar wjezdzajg tylko brama nr 2 przy ul. Prusa
i mogg poruszac sie samodzielnie tylko w migjscach | na frasie zgodnej
z wymaganiami odbieranego ftowaru, Stuzba Ochrony upowazniona jest do
przeprowadzania kontroli w celu sprawdzenia przestrzegania przez klientdw zasad
poruszania sig po terenie ZAKLADU.

Filmowanie i fotografowanie

2.9.1. Fotografowanie, flmowanie moze odbywac sie za pisemng zgoda Koordynatora
ds. Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. { zatgcznik nr 4).

Zwiedzanie ZAKLADU

2.10.1. Jednorazowe wejscie do ZAKLADU grupowych wycieczek w celu zwiedzania
dozwolone jest na podstawie pisemnego zezwolenia Koordynatora ds. Ochrony UNIMOT
Terminale Sp. z 0.0,
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2.10.2. Dla grupy wycieczkowe] wydawana jest jedna przepustka do rak opiekuna
z ramienia ZAKLADU, na podstawie imiennej listy uczestnikow pozostajace
U pracownika Stuzby Ochrony.

2.10.3, Osoba pefnigca z ramienia ZAKLADU role opiekuna - przewodnika odpowiada
za grupe wycieczkowa i jest zobowiazana do towarzyszenia jgj podczas catego pobytu w
ZAKLADZIE.

2104. Grupa wycieczkowa musi sie poruszaé w zwartej grupie | moze zwiedzac
ZAKLAD zgodnie z zatwierdzonym przez Koordynatora ds. Ochrony UNIMOT Terminale
Sp. Z 0.0, programem 2wiedzania.

2105, Grupa zwiedzajaca zobowigzana jest przestrzegat wszystkich przepisow
obowigzujacych na terenie UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. a opiekun winien poinformowac
grupe o zasadach obowigzujgcych na terenie ZAKLADU.

3. Czes¢ Il RUCH KOLOWY

3.1,

Zasady ogolne przy ruchu kolowym

3.1.1. Po terenie ZAKLADU moga poruszaé sie:

~  pojazdy mechaniczne UNIMOT Terminale Sp. z 0.0,

— pojazdy mechaniczne Spélek zlokalizowanych na terenie ZAKLADU oraz firm
obcych - zgodnie ze stosownym zezwoleniem wraz z identyfikatorem pojazdu
wydanym przez wyznaczona osobe w Biurze Bezpieczenstwa;
pojazdy dostarczajace i odbierajace towary;

—  pojazdy osobowe prywatne pracownikdw UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. oraz Spotek
Zlokalizowanych na terenie ZAKLADU po uprzednim uzyskaniu zezwolenia wraz z
identyfikatorem  pojazdu  wydanym przez wyznaczong oscbe w  Biurze
Bezpieczenstwa,

3.1.2. Osoby kierujace pojazdami na terenie ZAKLADU muszg posiadaé waing
przepustkg osobowa (bezterminows, czasowa, zastepcza lub jednorazowa) i stosowne
zezwalenie.

3.1.3. W przypadku oséb posiadajgcych zezwolenie na wjazd i parkowanie wydane przez
Koordynatora ds. Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z o.0. osoby te zobowiazane sg
kazdorazowo przy wjezdzie/wyjezdzie odczytat na czytniku przepustke osobowg
bezterminowa, czasowg oraz identyfikator pojazdu (karty zblizeniowe),

3.1.4. ldentyfikator pojazdu jest wilasnoscia UNIMOT Terminale Sp. z oo
| podlega zwrotowi w momencie rozwigzania umowy lub w momencie uptywu okresu
waznosci, UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. za nie zwrbcone identyfikatora pojazdu pobiera
od pracodawcy, ktorego dotyczy identyfikator, optate ( zatacznik nr 9), na podstawie
odrebnie wystawionej faktury przez UNIMOT Terminale Sp. z 0.0
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3.15. Kazdy pojazd przy wjezdzie | wyjeidzie moze podlega¢ kontroli przez Sluzbe
Ochrony pod wzgledem zgodnesei dokumentdw osobowych, prawa jazdy, dowodu
rejestracyjnego oraz dokumentu przewozonego towaru.

3.1.8. Kierujacy pojazdami na terenie ZAKLADU zobowigzani sq do przestrzegania
zasad ruchu drogowego, przepiséw wewnetrznych i polecen wydawanych przez
pracownikow Shuzby Ochrony.,

3.1.7. Do ruchu kotowego wyznaczone sg nastepujace bramy:

— Brama nr 1 przy ul. tukasiewicza - wjazd i wyjazd samochodéw i pojazdéw
whasnych, spotek, firm obcych, interesantow {gosci);
~ Brama nr 2 przy ul. Prusa - wjazd i wyjazd samochoddw i pojazdow wiasnych
przywozacych oraz wywozacych produkty i towary z ZAKLADU, samochoddéw i pojazdow
nalezacych do spélek oraz firm obeych;
—  Brama nr 3 przy ul. Barlickiego — nieczynna dla ruchu kolowego;

Brama nr 4 przy ul. Zabiele - wjazd | wyjazd samochodow i pojazdow wiasnych,
spotek i firm obcych.
3.1.8. Pojazdy Samochodowe Strazy Pozamej, Pogotowia Ratunkowego, Policji,
Ratownictwa, oraz inne uprzywilejowane w ruchu moga korzystac, zgodnie ze swymi
uprawnieniami, z kazdej bramy.
3.1.9. Wjazd pojazdéw interesantow (gosci) odbywa sie przez brame Nr 1 przy
ul. tukasiewicza. GosC zglasza cel wizyty do pracownika Sluzby Ochrony. Sluzba
Ochrony weryfikuje te informacje z uprawnionym pracownikiem danej Spotki, do ktorej sie
interesant (gosc) udaje | kieruje pojazd na wskazane migjsce parkingowe. Interesant
(gosc) jest odbierany przez uprawnionego pracownika Spotki, do ktorej sie udaje. Po
zalatwieniu sprawy, rowniez w towarzystwie tego pracownika udaje sie po odbior
swojego samochodu.

Odbidr towaru

3.2.1. Wjazd pojazdow po odbidr towaru oraz wyjazd z towarem moze nastepowaé tylko
przez brame nr 2 od ulicy Prusa (w uzasadnionych przypadkach, za zgodg Stuzby
Ochrony, przez brame przy ul. Lukasiewicza).

3.2.2. Samochody odbiorcow wiezdzajq poprzez parking stuzacy do oczekiwania na
wjazd na ZAKLAD.

3.2.3. Parking przeznaczony jest dla klientéw UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. oraz Spotek,
ktore posiadajg swoja siedzibg na terenie ZAKLADU i jest czynny cala dobe.

3.24. Osoby kierujgce pojazdami i przebywajace czasowo na parkingu zobowigzane sq
do przestrzegania przepisow obowigzujacych na terenie catego ZAKLADU. Kontrolg
przestrzegania zasad | przepisow sprawujg pracownicy Biura Bezpieczenstwa UNIMOT
Terminale Sp. z v.0. oraz Sluzby Ochrony.
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Ruch samachodéw firm obcych przez bramy nr 1, 2, 4

3.3.1, Na teren ZAKLADU moga wjezdZaé samochody i inne pojazdy mechaniczne firm
obcych w nastepujacych przypadkach:

—  przywoz - wywoz mateniatow zakladowych lub zakupionych,

—  przywoz - wywoz materiatow spolek oraz firm obeych wykonujacych prace na
terenie zaktadu,

— wjazd samochoddw serwisowych do awaril,

—  wjazd samochodow ratowniczych w przypadku prowadzenia akgji ratunkowe;.

3.3.2. Kazdy kierowca samochodu zobowiazany jest do pobrania od Stuzby Ochrony
przepustki jednorazowej osobowe|. Zasada ta nie dotyczy:

—  kierowcow pojazdow (autocystern) odbierajacych paliwa z terminala, korzystajacych
Z kart zblizeniowych obslugiwanych przez kioski multimedialne systemu spedycyjnego,

- kierowcdw pojazddw ratowniczych.

3.3.3. Samochody i ich kierowcy podiegaja kontroli przez Stuzbe Qchrony.

3.3.4. Dla samochodow firm obeych, ktorych czeste wjazdy i wyjazdy sg uzasadnione

wykonywanymi obowigzkami, dopuszcza sie wystawienie zezwolenia na wjazd na teren
ZAKLADU. (zalacznik nr6 )

335 Za kazdy wjazd | wyjazd z terenu ZAKLADU samochoddw firm obeych nie
posiadajgcych umowy z UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. na $wiadczenie ustug ochrony lub
nie placacych za ochrong w ramach innych umow (np. umowa najmu) pobierana jest
oplata, zgodna z taryfikatorem oplat (zatgcznik nr 9)

Zasady udzielania zezwolen na wjazd i poruszanie sie po terenie ZAKLADU
pojazdow stuzbowych oraz prywatnych

Pojazdy stuzbowe.

3.4.1.1. Poruszanie sig po drogach wewnetrznych ZAKLADU pojazdem sluzbowym, moze

odbywat sig po uzyskaniu pisemnego Zezwolenia udzielonego przez Koordynatora
ds. Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. - (zalgcznik nr 6).

3.4.1.2. Wniosek o wydanie Zezwolenia, podpisany przez uprawniona osobe wiasciwe] spotki

( zalgcznik nr 5) skiadany jest wyznaczone| osobie w Biurze Bezpieczerstwa.

3413 Pracownik ubiegajacy sie o Zezwolenie na wjazd samochodem na teren ZAKLADU

pojazdem stuzbowym potwierdza we wniosku o$wiadczenia dopuszczajace do
kierowania pojazdem (zatacznik nr 5)

3414, Zezwolenie na wjazd pojazdem stuzbowym na teren ZAKLADU wystawia sie w 2

egzemplarzach i przedstawia Koordynatorowi ds. Ochrany UNIMOT Terminale Sp. z
0.0. do zatwierdzenia (zalacznik nr &)

3415 Po zatwierdzeniu Zezwolenia na wjazd pojazdem stuzbowym - po jednym

egzemplarzu ofrzymuja: kierowca pojazdu, oraz wyznaczona osoba w Biurze
Bezpieczenstwa.
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Kierowca pojazdu sluzbowego. poruszajacy sie po drogach ZAKLADU zobowiazany
jest do okazywania Zezwolenia na kazde Zadanie Stuzby Ochrony oraz pracownikow
Biura Bezpieczenstwa.

Wraz z Zezwoleniem na wjazd pojazdem sluzbowym na teren ZAKLADU kierowcy
wydawany bedzie identyfikator pojazdu {zalacznik nr 8).

Miejsce parkowania pojazdu sluzbowego na swoim terenie wyznaczy i oznakuje

wlasciciel nieruchomosci, po uprzednim uzgodnieniu z Koordynatorem ds. Ochrony

UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

Zabrania sig wyznaczania miejsc parkingowych na wewnetrznych drogach

ZAKLADU.

Zezwolenie moZe zostaé cofniete w przypadku:

— nieprzestrzegania zasad | przepisow na drogach zakladowych oraz publicznych,

— utraty uprawnien umozliwiajacych prowadzenie pojazdaw,

— [0ZWI3Zania Umowy o prace,

~ pojawienia sie innych przeciwwskazan do prowadzenia pojazdow na terenie
ZAKLADU,

Zezwolenie moze wycofaé Koordynator ds. Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. z

wtasnej inicjatywy Ilub na wniosek pracownika posiadajgcego  Zezwolenie,

Pracodawcy, Stuzby Ochrony oraz Spolek prowadzacych dziatalnost na ferenie

ZAKLADU.

Zezwolenie na wjazd pojazdem sluzbowym na teren ZAKLADU jest wazne na czas

podany we wniosku.

Zabrania sie wwozenia | wywozZenia jakichkolwiek materialow bez wymaganych

dokumentow i zgody Stuzby Ochrony.

ldentyfikator pojazdu jest wlasnoscig UNIMOT  Terminale Sp. z 0.0
| podlega zwrotowi w momencie rozwiazania umowy lub w momencie uplywu okresu
waznosci. UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. za nie zwrdcone identyfikatora pojazdu
pobiera od pracodawcy |, ktérego dotyczy identyfikator, optate ( zalgcznik nr 9), na
podstawie odrebnie wystawione| faktury przez UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

Pojazdy prywatne.

Poruszanie sie po drogach wewnetrznych ZAKLADU pojazdem prywatnym, moze
odbywac sig po uzyskaniu pisemnege Zezwolenia udzielonego przez Koordynatora
ds. Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. - (zatgcznik nr 7).

Wniosek o wydanie Zezwolenia, podpisany przez uprawniong osobe wiasciwej spotki |
zatgeznik nr 5) sktadany jest wyznaczonej osobie w Biurze Bezpieczenstwa,

Pracownik ubiegajacy sie o przedmiotowe Zezwolenie potwierdza we wniosku
oswiadczenia dopuszczajgce do kierowania pojazdem, sprawnosc techniczna pojazdu
oraz ubezpieczenie pojazdu (zatacznik nr 5). Oswiadczenia te mogg by¢ weryfikowane
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przez uprawnionego pracownika Biura Bezpieczenstwa, w oparciu o okazane przez
wnioskujacego dokumenty.

Zezwolenie na wjazd pojazdem prywatnym na teren ZAKLADU wystawia sie w 2
egzemplarzach | przedstawia Koordynatorowi ds. Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z
0.0, do zatwierdzenia ( zatacznik nr 7}

3.4.2.5. Po zatwierdzeniu Zezwolenia na wjazd pojazdem prywatnym - po jednym egzemplarzu

ofrzymuja: kierowca pojazdu, oraz wyznaczona osoba w Biurze Bezpieczenstwa.

3.4.2.6 Kierowca pojazdu prywatnego, poruszajacy sie po drogach ZAKLADU zobowiazany jest

34.27.

do okazywania Zezwolenia na kazde zadanie Sluzby Ochrony oraz pracownikdw
Biura Bezpieczenstwa.

Wraz z Zezwoleniem na wjazd pojazdem prywatnym na teren ZAKLADU kierowcy
wydawany bedzie identyfikator pojazdu (zalgcznik nr 8).

34.28. Miejsce parkowania pojazdu prywatnego na swoim terenie wyznaczy i oznakuje

3429

34.2.10.

34211,
34.212,

34213,

whasciciel nieruchomosci, po uprzednim uzgodnieniu z Koordynatorem ds. Ochrony
UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.
Zarzgdzajgcy nieruchomoscia na swoim terenie, jest zobowigzany dostarczyé do
Biura Bezpieczenstwa wykaz migjsc parkingowych o kiorych mowa w pkt.
3.4.2.8.(Zatgeznik nr 12). W razie zmian w przedmiotowym wykazie nalezy dostarczyé
jego aktualizacje. Z uwagi na zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego i ppoz na
obszarze chronionym, wykaz ten powinien zawiera¢ numer kontaktowy stuzbowy lub
prywatny do wiasciciela/uzytkownika pojazdu. W przypadku podania numeru
prywatnego konieczne jest podpisanie przez wiasciciela/uzytkownika pojazdu, zgody
na przetwarzanie przez UNIMOT Terminale Sp. z o.0. prywatnego numeru
kontaktowego.
Wykaz miejsc parkingowych podlega zmianom, jezeli potrzebe zmiany uzasadniajg
wzgledy bezpieczenstwa lub zmiany stanu faktycznego. Zarzadzajacy nieruchomoscia
na swaim terenie, co najmniej raz na 2 lata, dokonuje weryfikacji miejsc parkingowych
z dokonaniem uzasadnionych zmian. Jezeli Zarzadzajacy nieruchomoscig nie dokona
weryfikacji migjsc parkingowych, o ktorych mowa w pkt 3.4.2.8 Koordynator ds.
Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z o.0. nakazuje dokonac powyzszg weryfikacje,
wyznaczajac termin jej wykonania.
Zabrania sig wyznaczania miejsc parkingowych na wewnetrznych drogach ZAKLADU,
Pracownikowi cofa sie Zezwolenie w przypadku:
— nieprzestrzegania zasad i przepisow na drogach zakladowych oraz publicznych,
- utraty uprawnien umozliwiajacych prowadzenie pojazdow,
rozwiazania umowy o prace,
— pojawienia si¢ innych przeciwwskazan do prowadzenia pojazdow na terenie
ZAKLADU

Zezwolenie moze wycofat Koordynator ds. Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. z
wiasnej inicjatywy lub na wniosek pracownika posiadajacego  Zezwolenie,
Pracodawcy, Stuzby Ochrony oraz Spélek prowadzacych dziatalno$é na terenie
ZAKLADU.
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Zezwolenie na wjazd pojazdem prywatnym na teren ZAKLADU jest waine na czas
podany we wniosku.

Zabrania sig wwozenia | wywozenia jakichkolwiek materiglow bez wymaganych
dokumentow i zgody Stuzby Ochrony.

Identyfikator pojazdu jest wlasnoscig UNIMOT Terminale Sp. z o.0.
| podlega zwrotowi w momencie rozwigzania umowy lub w momencie uplywu okresu
waznoscl. UNIMOT Terminale Sp, z 0.0. za nie zwrdcone identyfikatora pojazdu
pobiera od pracodawcy |, ktdrego dotyczy identyfikator, optate ( zalacznik nr 8), na
podstawie odrebnie wystawionej faktury przez UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

Wijazd pojazdow na Park Zbiornikéw Zabiele - PZZ

Do wjazdu i ruchu pojazdéw na terenie PZZ stosuje sie zasady okreslone w pkt
34.1.(Pojazdy Sluzbowe), z zastrzezeniem, iz w Zezwoleniu musi byc
wyszczeqgdlnione uprawnienie do wjazdu na ten obszar.

Zezwolenie na wjazd na teren PZZ wydaje sie po uprzednim uzgodnieniu z
Kierownikiem Oddzialu Terminal Czechowice, Zastepca Kierownika Oddziatu
Terminal Czechowice oraz Koordynatorem ds. Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.
(zalgcznik nr 8)

Wijazd pojazdow na teren zakladu nalezacych do interesantow (gosci).

3.4.1. Po przedstawieniu celu wizyty pracownikowi Sluzby Ochrony, Stuzba Ochrany weryfikuje

g

informacje u uprawnionego pracownika danej spolki i kieruje pojazd na wskazane

migjsce parkingowe {obok bramy Nr 1 przy ul. Lukasiewicza).

34.5Poza wyznaczonymi miejscami parkingowymi moga przebywaé pojazdy majace
zezwolenie na poruszanie sig po terenie ZAKLADU lub realizujgce okreslone prace
remontowo — inwestycyjne na podstawie odrebnego zezwolenia na wykonanie tych prac.

3.5. Niniejsza instrukcja stanowi integralna czesé:

Zarzgdzenia Nr TER/ZAID13/07/NN z dnia 01 sierpnia 2023 r. w sprawie:
wprowadzenia Instrukcji systemu przepustowego ruchu materialowego na obszarze
UNIMOT Terminale”,

3.6.  Uwagi ogdlne

W sprawach nie uwzglednionych w niniejszej instrukcji decyduje, w ramach swych kompetencii
Koordynator ds. Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

Zataczniki:
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Zat. Nr 1 - Wzory przepustek osobowych.

Zat. Nr 2 —Wzor wniosku na wystawienie przepustki osobowej.

Zat. Nr 3 — Wykaz pracownikow upowaznionych do wyraZenia zgody na wejscie 0s6b na teren ZAKLADU.
Zal, Nr 4 — Wzor zezwolenia na fotografowanie, filmowanie, wykonywanie szkicow itp.

Zal. Nr 5 — Wniosek o wydanie zezwolenia na wjazd na teren ZAKLADU pojazddw stuzbowych i prywatnych.

Zat. Nr & — Zezwolenie na pojazd stuzbowy.

Zat. Nr 7 — Zezwolenie na pojazd prywatny.

Zat Nr8 - Wzory identyfikatorow pojazdow majacych Zezwolenie na parkowanie lub poruszanie sig po
terenie ZAKLADU.

Zat. Nr 8 — Taryfikator optat.

Zat. Nr 10 = Wzar ewidencji wydanych przepustek osobowych bezterminowych

Zat. Nr 11 — Wzor ewidencji wydanych przepustek osobowych czasowych

Zat Nr 12 — Wykaz miejsc parkingowych pojazdow prywatnych na terenie ZAKLADU,
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr TER/ZADO4/1 7NN, wyd.7

WZORY PRZEPUSTEK OSOBOWYCH

A: PRZEPUSTKA BEZTERMINOWA

Kolor biaty:

- upowaznia do wejscia i wyjscia pracownikow w rozumieniu pkt 2.1.1. ppkt a) Instrukeji w godzinach
rozpoczgeia | zakonczenia pracy na obszar UNIMOT Terminale Sp. z 0.0., UNIMOT Bitumen Sp.z 0.0,
RCEkoenergia Sp. z 0.0. przy ul. Lukasiewicza 2 oraz do przebywania tylko w wyznaczonym rejonie
pracy.

PRZEPUSTKA BEZTERMINOWA

Imie i Nazwisko

Nazwa Spotki

Przepustka wazna z dokumentem tozsamosci

Z paskiem zielonym (zielona):

- upowaznia do wejscia | wyjscia o kazdej porze dnia i nocy na obszar UNIMOT Terminale Sp. zo.0.,
UNIMOT Bitumen Sp. z 0.0., RCEkoenergia Sp. z 0.0. przy ul. Lukasiewicza 2 — pracownikow (w
rozumieniu pkt 2.1.1. ppkt a) Instrukcii.

PRZEPUSTKA BEZTERMINOWA

Imig | Nazwisko

Nazwa Spotki

Przepustka wazna z dokumentem tozsamosci




B: PRZEPUSTKA BEZTERMINOWA PZZ
Kolor bialy z symbolem — PZZ:

Nr

TER/ZANOD4MTINN
 Data 06.11.2023 Nrwyd. 7
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- upowaznia do wejscia | wyjscia pracownikow w rozumieniu pkt 2.1.1. ppkt a) Instrukcji w godzinach
rozpoczecia i zakonczenia pracy na obszar UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. (w tym Park Zbiornikow

Zabiele)

PRZEPUSTKA BEZTERMINOWA

Imie i Nazwisko

Nazwa Spotki

Przepustka wazna z dokumentem tozsamosci

PZZ

Z paskiem zielonym (zielona) oraz symbolem - PZZ

- upowaznia do wejscia | wyjscia o kazdej porze dnia i nocy pracownikow
w rozumieniu pkt 2.1.1. ppkt a) Instrukcji na obszar UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. (w tym Park

Zbiornikow Zabiele)

PRZEPUSTKA BEZTERMINOWA

Imie i Nazwisko

Nazwa Spotki

Przepustka wazna z dokumentem tozsamosci

na
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C: PRZEPUSTKA CZASOWA
Kolor biaty:

- Upowaznia do wejscia | wyjscia pracownikow zatrudnionych w Spatkach prowadzacych dziatalnosé na
terenie ZAKLADU, w rozumieniu pkt 2.1.1. ppkt b) Instrukeji w qodzinach rozpoczecia i zakoriczenia
pracy oraz do przebywania tylko w wyznaczonym rejonie pracy.

PRZEPUSTKA CZASOWA

Imig | Nazwisko

Nazwa Spotki

Przepustka wazna z dokumentem tozsamosci

Z paskiem zielonym:

Upowaznia do wejScia | wyjscia o kazdej porze dnia i nocy na obszar UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. przy
ul. tukasiewicza 2 pracownikow zatrudnionych w Spolkach prowadzacych dziatainosé na terenie
ZAKLADU w rozumieniu pkt 2.1.1. ppkt b).

PRZEPUSTKA CZASOWA

Imie i Nazwisko

Nazwa Spotki

Przepustka wazna z dokumentem tozsamosci

L




Z paskiem Zottym:

Upowaznia do wejscia | wyjscia pracownikow obeych firm wykonujgcych (prace serwisowe lub
remontowe) na obszarze UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. przy ul. Lukasiewicza 2 w rozumieniu pkt 2.1.1.

Nr TERIZAQO4/1TINN
Data 06.11.2023 ‘ Nrwyd. 7
Strona 426 NB

ppkt b) Instrukcji przebywania tylko w wyznaczonym rejonie pracy

PRZEPUSTKA CZASOWA

Imig i Nazwisko

Nazwa Spotki

Przepustka wazna z dokumentem tozsamosci |

D: PRZEPUSTKA Zastepcza

Z paskiem niebieskim:

- wystawiana pracownikom w razie zniszczenia lub zaginiecia przepustki
bezterminowej lub czasowej na okres nie diuzszy niz 7 dni

PRZEPUSTKA ZASTEPCZA

Imig i Nazwisko

Nazwa Spotki

Przepustka wazna z dowodem toZzsamosci przez
okres 7 dni !




| Nr | TER/ZAOD41TINN

Data 06.11.2023 | Nrwyd.7 ‘
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E: PRZEPUSTKA Jednorazowa
Z paskiem czerwonym:

- wystawiana osobom nie zatrudnionym w UNIMOT Terminale Sp. z 0.0., Spétkach prowadzacych
dzialalnost na terenie ZAKLADU, ktorych wejscie na wiw teren jest uzasadnione.

PRZEPUSTKA JEDNORAZOWA

Zabrania sig udostgpniania
przepustek osobom postronnym!
Zabrania sie uzywania telefonow
komorkowych na terenie zaktadu!

n
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F: PRZEPUSTKA PZZ Jednorazowa
w formie papierowe;
- jest wydawana oscbom nie posiadajacym przepustki bezterminowej z oznaczeniem PZZ.

nr przepustki na PRZ

PRZEPUSTKA jednorazowanr ............
data wystawlenia : wejsciefwjazd® na teren PZZ w UNIMOT Terminale Sp. z 0.0
- b Vamcasnimnl s i I oo
imig i nazwisko ; imig | nazwiskao Mr preepustsifPESEL” nazwa fimmy
cel wejscial wiazdu ' QRFES WAINOSH rodzaj pojazdu** nurmer rej.**

cal wajiciad wjazdu — migjsca wykanywania pracy

wystawit
f birve shealis podpis osoby upowaznions|
nepoctzabre shrasie

| "Twypsinit bvke W orzypadkd wjazsd

a5
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Zatacznik nr 2 do Zarzgdzenia nr TERSZAGOATNN, wyd. 7

Whniosek
o wydanie/przediuzenie przepustki osobowe| bezterminowej*, czasowe|®, zastepcze]*
I. Dane firmy {(wnioskodawcy)*

Mazwa,

MIP:

Adres:

Mumer telefonu kontaktowego {stuzbowego):
Czasookres | migjsce wykonywania prac*™:

ook

{*“wypelniajg tylko podmioty wykonujgee prace zlecone)
Il. Wykaz pracownikow

Lp. Imie i Nazwisko T PESEL ‘

lll. Potwierdzenie odbycia przeszkolenia w zakresie BHP i PPOZ przez pracownikow
wymienionych w pkt I1.

pieczatka i podpis Specjalisty ds, BHP
IV. Dane osoby odpowiedzialnej za ww. pracownikdw z ramienia wnioskodawcy

L A e o L L s S S s i

Mttt o o o e R R S s

Zohowiazuje sie do pokrycia kosztow wystawienia przepustki osobowej, zgodnie z obowiazujacym
taryfikatorem optat bedacym zatacznikiem do Zarzadzenia nr TER/ZA/004/17/NN. Przepustka osohowa
jest wlasnoscia UNIMOT Terminale Sp. z o.0. i podlega zwrotowi. Za kaZda nie zwrécona przepustke firma
zostanie obciazona zgodnie z taryfikatorem optat (zatacznik nr 3).

pigczatka i podpis osoby upowaznionej do pieczatka i podpis csoby Zlecajgce| prace
reprezentowania wnioskodawcy
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Wypetnia UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

Piaczaika | podpis Specjalisty
w Biurze Bezpieczenstwa

*niepotrzebne skraslic

“wypetniaja tylko podmioty wykonujace prace zlecone

Informacja na temat przetwarzania danych osobowych

. Administrator danych osobowych

Administratorem PaniPara danych oscbowych w rozumieniu arl. 4 pkt 7 Rozporzadzenia Pardament Eurapejskiego | Rady (UE)

2016/879 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie cchrony oséb flzycenych w zwiazku z prratwarzaniem danych osebowych | w sprawia

swobcinago przaplywy takich danych oraz uchylenia dyrekbyey 35/46°WE (ogdlne rezparzadeenie o ochronie danych — zwane dale

LRODOY jest UMIMOT Terminale Sp. z oz siedzibg  prey ul tukasiewicza 2, 43-502 Czechowice - Drisdrice,

Z Administratorem danych moZna sig skontaktowad pisemnie pod adresam UNIMOT Terminale Sp. z 0.0, ul. Eukasiewicza 2, 43-502

Czechowice - Dziedzice.

Il. Inspektor Ochrony Danych

WOUNIMOT Terminale Sp. 2 a.0. zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danyeh, z ktorym mozna sig skontaklowad we wszystkich

sprawach dotyczacych przetwarzania danych asobowych oraz korzystania z praw Zwigzanych z ich przatwarzaniarm, poprzez adres e-

mail: ind@unimotterminale.pl lub pisemnie na adres; UNIMOT Terminala Sp. z oo, vl tukasiewicza 2, 43-802 Crechowice - Dziedzice

z dopiskiem Inspekter Ochrony Danvoh®,

lIl, Cele przetwarzania danych esobowych

Fani/fana dane osobowe badg preetwarzans w celu wystawienia przepustsi oscbowe] uprawniajace] do wstepu na teren chroniany

zakladu, prowadzenia rejestru wykroczen regulaminowych na terenie chronionym zakladu oraz w przypadku preeprowadzenia kontroli

rzadwonscl,

IV. Podstawa prawna przetwarzania danych osabowych

Podstawg prawng preetwarzania PaniiPana danych osobowych jest prawnie uzasadniony interes UNIMOT Terminala Sg. 2 o.0. zoodnie

Zart. 8 ust, 1t f RODO, polegajacy na zapewnieniu bezpisczenstwa osdb | mienia na terenie zakiadu,

V. Udostepnianie danych osobowych

Pani/Pana dane moga byé udostapniane:

a) podmiotom przetwarzajacym dane osobows na zlecenie UNIMOT Teminale Sp. z o.0., w bym m.in. obstugujgeym i serwisujacym
systemy informatyczne wykorzystywane na potrzeby realizaci celéw wymienionych powyZej, agenciom ochrany osdb i mienia,

B} w uzasadnionych wypadkach, Fani/Fana dane oscbowe mogy zostad udostepnione uprawnionym podmiotom. W przypadku
popeinienia wykroczenia, PanifPana dane oscbowe mogy zostad udostepnions podmiotom prowadzacym dziakainoss na obszarze
chronionym zakladu, z ktorymi wspoipracuje PanifPana pracodawca oraz Pani/Pana pracodawcy,

VI. Okres przachowywania danych

Dane osobowe beds prastwarzane nie diuze ni2 do trzech lat od momentu ich zarejestrowania lub do momentu zakenczenia sankdi

natoZanych zgodnie z uregulowaniami w Tanyfikatorze Wykroczen UNIMOT Terminale Sp, z 0.0,

Vll. Prawa osob, ktorych dane dotycza

Przystuguje PaniPanu dostgpu do Pani/Pana danych oraz prawo Zadania jch sprostowania, ich usunigcia lub ograniczenia ich

przetwarzania oraz prawe do whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobawych, z przyczyn rwiazanych ze sZCZagaing

sytuacjg oscby, ktore] dane dolyczs, w przypadku kiedy UNIMOT Termingle Sp. z o.o. przetwarza dans w oparciu o swoj prawnie
uzasadniony inferes.

W celu skorzystania z powyzszych praw nalezy skontakiowad sia z Administratorem lub z Inspekiarem Och rony Danych. Dane kontak bowe

zostaly wskazane powyisg),

Ponadto, preysiuguje PaniPanu prawo dao whiesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (na adres Urzedu Ochrony

Danych Qsobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w preypadku uznania, fe preetwarzanie danych osobowych narusza cbowiazujace

preepisy o ochronie danych osobowych,

Vill.  Informacja o wymogu podania danych

IX. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. W preypadku braku podania danych osabowych, wydanie przepustki | wejitie na

teren chroniony zakladu nie bedzie mozliwe.

X.  Informacja o profilowaniu danyeh esobowych

Podane przez Pania/Pana dane asobows nie bedg profilowane i nie bada siuzyly zautomatyzowanamy padejmawaniu decyzji.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia nr TER/ZAQDNTINN, wyd, 7

Wykaz pracownikow upowaznionych do wyrazania zgody na wejécie oséb (gosci) na teren
UNIMOT Terminale Sp. z 0.0, oraz Spotek prowadzacych dzialalno$é n terenie ZAKLADU

Lp. | Nazwa Spotki Nazwisko i Imie Nr kontaktowy
(stuzbowy)

Zatwierdzit:




—

| Nr TER/ZADO4MTINN
Data 06.11.2023 r, Nrwyd, 7
Strona Gl NB

Zalgcznik nr 4 do Zarzadzenia nr TERZAOOTINN, wyd, 7

Zezwolenie na

fotografowanie, filmowanie, wykonywanie szkicow, itp.

UNIMOT Terminale Sp.z0.0.  data wystawienia:.

Wnioskujgoy-limie | nezwisko)

Dzal

Zezwolenienr ...

Spracyzowac technie (fotografowanie, szkicowanie, filmowanie, inne):

Prosze o wydanie zezwolenia na wykonanie. . . .. .. ... ...

w Czechowicach

- Dziedzicach,

. ha terenie

1. Cel {revlamz, dokumentacia, i)

2. Migjzce prac

dlaczego

wdzial, odilzisd, budynek, pomieszczsenie

3. Coma zaatad utrwalone

4, Termin realizacii

przedmict

data od - do

goazing od - do

8. Wykinawea

6. Csoka odpowiedzialna 2 ramena 2akladu

[nazwa firmy, imie i nazwisko)

imig | nazwisko:

Wnicskujacy

ZATWIERDZAM

imie | napwiska - podpis

imie: | razwisko - podpis

LWAGAL dapunktu 1.2 3 - prosze wypelniac tak szczeqolows jak o mozlive
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Zatgeanik nr 5 do Zarzadzenia nr TERZADOA TN, wyd 7

“WNIOSEK O WYDANIE/PRZEDLUZENIE* ZEZWOLENIA NA WJAZD NA TEREN ZAKLADU

POJAZDOW SLUZBOWYCH | PRYWATNYCH

Zwracam sie z prosba o wydanie Zezwolenia na wjazd na teren zakladu:

"pojazdem stuzbowym

*pojazdem prywatnym

Marka, NazWa NFTE]. POIBZAU. ..o

L= OO

MIBJSCE ZBTULNMIBIIA. ...ttt ettt e e eeete s et ee et e e
W zakresie;

"Wjazd/wyjazd ww. pojazdu na'z terenu Zakiadu (ul. Lukasiewicza)

“Wiazdiwyjazd ww. pojazdu na'z Parku Zbiomikow Zabiele

*Dojazdu do wyznaczonego miejsca parkowania (okreslic migjsce parkowania) na Terenie

Oswiadeczenia wnioskadawey:
1. Oswiadczam, iz pojazd wymieniony we wniosku posiada aktuaine badania techniczne.
2. Diwiadczam, iz pojazd wymieniony we wniosku posiada aktualna polise ubezpieczeniowa OC.
3. Oswiadczam, i posiadam wazny dokument Prawo Jazdy.

data i podpis wnioskodawcy podpis i pieczeé uprawniong] osoby

O LTSS AR i i i e s S A L b S

*Miepotrzebne skreslic
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Strona 1z1 ME

Zatgeznik nr 6 do Zarzadzenia nr TER/ZAOD4/17/NN, wyd. 7

ZEZWOLENIE na pojazd stuzbowy nr..........................

Marka, model i numer rejestracyiny pojazdu SIEBOWEO0 ... bbb e s
L N B U o s R e L o e S it

DB UPWWRARENDSEE ool i s e s T e Rt
DT T T O o D K isRmab b some s R R AR P S SR RS S
NS B AMINMRNEIITIEL, .. cwssmmo e et K S e B s P e A

Telafon kontalbom {SIEDOWY): o s S S e

ZEZWOLENIE DOTYCZY:

“Wiazd/wyjazd ww. pojazdu na/z terenu Zakladu (ul. Lukasiewicza)
*Wiazd/wyjazd ww. pojazdu na'z Parku Zbiomikow Zabiele
*Poruszanie sig po terenie Zakladu oraz terenie PZZ*

"WYZNACZONE MIGISCE PATKOWRANIA: ....iuvaviereisiciis ittt

B OO OO

podps | pieczeé Koordynatora ds. Ochrony
UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

Warunkiem podstawowym kierowania pojazdem stuzbowym jest bezwzgledne przestrzeganie wszystkich
przepisow ruchu drogowego. Upowaznienia nie mozna odstepowac innym pracownikom. Na kazde zadanie
Stuzby Ochrony, pracownikéw Biura Bezpieczenstwa, nalezy przedstawic Zezwolenie.

Niniejsze zezwolenie wazne jest tylka z dolgczonym identyfikatorem.

Uwaga: przy zmianie danych

dotyczacych kierowey, pojazdu,
data i podpis kierowcy migjsca zatrudnienia ww,

upowaznienie traci waznosé,

* Nigpotrzebne skreslic _

i
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[
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Zatgcznik nr 7 do Zarzqdzenia nr TERZADO4TTNN, wyd 7

ZEZWOLENIE na pojazd prywatny nr ...,

A B TEWIBII . v oo B T i e S T S s T
B o e e e e O
PTG T MBZWISKID! ... st s ettt et
Migjsce: Zatrideierian (Spollc ZatrOMMIBIIRY . . oo momsimmsiiamsimets s R T e Gt oeviiis

Rodza), nazwa i numer rejestracyjny POaZAL i

ZEZWOLENIE DOTYCZY:

“Wiazd/wyjazd ww. pojazdu na'z terenu Zakladu (ul. Lukasiewicza)
"Wiazd/wyjazd ww. pojazdu na/z Park Zbiornikow Zabiele
"Poruszanie sig po terenie Zakladu / “terenie PZZ

“WYENECZONE TIIBIS0E. PATROWRIIR et i ohaierihs s s sty o e T o s B o s
FUWEIGE 1ovuiviieemtsmiricresiniess s imssasavesarsss s s e ara s mmas bend b b a8 sha b bt st et s v s s m et et et sttt et s s s en s e et
"Miepotrzebne skreslié podpis i pieczed
Kocrdynatera ds. Ochrony
UNIMOT Teminale Sp. z 0.0,
Uwaga:

- odpowiedzialnost za szkody wynikle z poruszania sie po terenie ZAKLADU i parkowania ponosi whasciciel
pojazdu,

- warunkiem podstawowym kierowania pojazdem prywatnym po terenie zakladu jest bezwzgledne
przestrzeganie wszystkich przepisow ruchu drogowego oraz przepisow BHP | PPOZ

Niniejsze zezwolenie wazne jest tylko z dotaczonym identyfikatorem.

Przyjatem do wiadomosci i nie wnosze zastrzezen:
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Zatacanik nr 8 do Zarzgdzenia nr TER/ZAGOLT TN, wyd 7

Wzory identyfikatorow pojazdow majacych Zezwolenie na parkowanie lub poruszanie sie po terenie
ZAKLADU.

1. Identyfikator w kolorze bialym - przeznaczony dla pojazdow pracownikéw, ktorzy uzyskali
Zezwolenie na wjazd, parkowanie i wyjazd pojazdu w godzinach pracy Uprawnionego, bez
mozliwosci poruszania sie po terenie ZAKEADU,

IDENTYFIKATOR POJAZDU

Nr rej. pojazdu:
Firma:
Data waznosci:

Parking nr

2. |dentyfikator w kolorze bialym z Zottym paskiem — przeznaczony dla pojazdow pracownikéw firm
obeych wykonujgcych ustugi dla UNIMOT Terminale Sp. z 0.0, oraz Spotek prowadzacych
dziatalnosé na terenie ZAKLADU.

UmoZliwia poruszanie sie po terenie tylko i wylacznie w ramach wydanego Zezwolenia na
prowadzenie prac.

IDENTYFIKATOR POJAZDU

Nr rej. pojazdu:
Firma:

Data waznosci:

Parking nr:




Nr | TER/ZAIDD47INN

Data | 06.11.2023 . Nrwyd. 7

Strona ‘ 2z2 ‘ MB

3. lIdentyfikator w kolorze bialym z zielonym paskiem - przeznaczony jest dla pojazdow
pracownikow ktorych charakter wykonywane] pracy wymaga poruszania sie po ferenie
ZAKLADU. Identyfikator ten dotyczy Zezwolenia na parkowanie na terenie Spotki dia ktorej jest
wydany, wjazd | wyjazd oraz poruszanie sie na terenie ZAKLADU o kazdej porze.

IDENTYFIKATOR POJAZDU

Nr rej. pojazdu:
Firma:
| Data waznosci:

Farking nr:

4. ldentyfikator w kolorze bialym z zielonym paskiem - przeznaczony jest dla pojazdow
pracownikow posiadajacych Zezwolenie na wjazd na teren PZZ po uzgodnieniu z Kierownikiem
Oddziatu Terminal Czechowice oraz Koordynatorem ds. Ochrony UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

IDENTYFIKATOR POJAZDU f

Nr rej. pojazdu:
Firma:

Data waznosci:

Parking nr:

B
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Zalgoznik nr 3 do Zarzgdzenia nr TERZADOTTINN, wyd 7

 pojazdaw w danym miesigcu

Taryfikator optat
Lp Rodzaj czynnosci podlegajacej optacie Ceuzrigtio
' fsztuka
1. | Wystawienie przepustki osobowej bezterminowe|. ‘ a0 2t
2. Wystawienie nowe| przepustki csobowej bezterminows| w przypadku jej zagubienia lub zniszczenia, 100 zt
|
3 Niezwrdcenie przepustki osobowej bezterminowe| przez pracownika, z ktorym rozwiazano stosunek 100 21
" | pracy.
4 Wystawienie przepustki osabowej czasowe dla Spotek prowadzacych dziatalnost na terenie 50 71
© | ZAKLADU oraz firm abcych.
5 PrzedluZenie okresu waznosci przepustki asobowej czasowsj dla Spotek prowadzacych dziatalnodé na 15 21
" | terenie ZAKLADU oraz firm obeych.
6 Wystawienie nowej przepustki osobowe] czasowej dla Spotek prowadzacych dziatalnost na terenie 100 21
| ZAKLADU oraz firm oboych w przypadku jej zgubienia lub zniszczenia.
7 Niezwrocenie przepustki osobowej czasowe] dla Spotek prowadzacych dzialalnost na terenie 100 21
© | ZAKLADU oraz firm obcych
8. | Wystawienie przepustki osobowej zastepczej. 50 21
8. | Niezwrocenie przepustki osobowej zastepczej. 100 zt
10. | Wystawienie identyfikatora pojazdu stuzbowego/prywatnego wraz z Zezwoleniem na wjazd. 50 zt
1 Przediuzenie okresu waznosci identyfikatora pojazdu stuzbowego/prywatnego wraz z Zezwoleniem na 15 71
© | wjazd.
19 Wystawienie identyfikatora pojazdu sluzbowego/prywatnego wraz z Zezwoleniem na wjazd dla Spolek 50 41
" | prowadzacych dzialalnost na terenie ZAKLADU oraz firm obcych.
13, | Niezwrocenie identyfikatora pojazdu stuzbowego/prywatnego dla Spotek prowadzacych dzialalnost na 100 21
| terenie ZAKLADU oraz firm obeych, G
Kazdorazowy wjazd Spolek prowadzacych dziatalno$t na terenie ZAKLADU, oraz podmioty, ktore
14. | podpisaly z UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. porozumienie w zakresie ponoszenia kosztow ochrony 0sob | Nie dotyczy
| mienia lub placace za ochrong w ramach innych umaw (np. umowa najmu).
Kazdorazowy wjazd Spotek prowadzacych dziatalnosé na terenie ZAKLADU oraz firm obcych, kidre
15, | nie podpisaly z UNIMOT Terminale Sp. z 0.0. porozumienia w zakresie ponoszenia kosztow ochrony Jzl
0s6h i mienia lub nie placace za ochrone w ramach innych umow (np. umowa najmu)
16 Wymiana etykiety na przepustce osobowej bezterminowej, czasowej zastepcze| jednorazowe;, 7 41
| identyfikatorze pojazdu siuzbowego/prywatnego.
‘ 17, | Przygotowanie i wydanie zestawienia wejSc/wyjsc lub wjazdowiwyjazdow okreslonych osob lub 50 71
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Zalacznik ne 10 do Zarzadzenia nr TER/ZADO41 TINN, wyd 7
Ewidencja wydanych przepustek osobowych bezterminowych

Lp.

Numer przepustki

Imie i nazwisko
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Strona 122 | NB
Zatgeznik nr 12 do Zarzqd'i"em;a nr TER/ZAK04/1 TINN, w7

Wykaz miejsc parkingowych pojazdéw prywatnych
Spotek prowadzacych dzialalnosé na terenie UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.

Marka pojazdu/ | Nrtel. |

Lp. |Imie i Nazwisko Parking nr nr rejestracyjny ~ kontaktowego*

W przypadku podania przez osobe upowazniong do wjazdu i parkowania, prywatnego numeru telefonu kontaktowego,
konieczne jest wyrazenie pisemnej zgody na przetwarzanie tego numeru przez UNIMOT Terminale Sp. z 0.0,




Czechowice-Dziedzice dnia ...

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH DO KONTAKTU W
ZAKRESIE ZEZWOLENIA NA WJAZD | PARKOWANIE SAMOCHODEM PRYWATNYM NA TERENIE ZAKLADU

Ja nizej podpisana/podpisany oSwiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie nizej podanych moich danych osobowych
przez UNIMOT Terminale Sp. z 0.0, w celu kontakiu ze mng w sprawach dotyczacych zezwolenia na wjazd i parkowanie
samochodu prywatnego na terenie ZAKLADU, w okresie waznosci zezwolenia oraz, iz podane dane zgodne s4 ze stanem
faktycznym, zobowiazujac sig jednoczesnie do ich aktualizacji w przypadku wystapienia zmiany.

Pyl IO Lo RO T RRIOMIBEN s im0 T TS B b e S S

Jednoczesnie oswiadczam, iz Administrator Danych Osobowych (UNIMOT Terminale Sp. z 0.0.), zrealizowat wzgledem
mnie obowigzek informacyjny o jakim mowa w art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.118.1).

Podpis skiadajacego oswiadczenie: ..........v.eiv e ciien s ccnnninesin s

Podpis pracownika przyjmujacego 0SwiadCzenie: ..........ooevvviiiviiiieiiiieiin e,




Nr TER/ZAQD4/17/NN

Data | 06.11.2023r. Nrwyd. 7

Strona | 1z4 NEB

Zatgcznik nr 13 do Zarzadzenia nr TERZAQO4ATNN, wyd. 7

Procedura dotyczaca kontroli trzezwosci

na terenie chronionym UNIMOT Terminale Sp. z o.0.

§1

1. W zwiazku z koniecznoscig zapewnienia ochrony Fycia | zdrowia pracownikdw oraz innych osob, ochrony
mignia oraz Infrastruktury Krytycznej, UNIMOT Terminale Sp. z o.0., ma prawo do przeprowadzenia kantroli
treeZwosci wszystkich osdb wehodzacych na teran chroniony zakkadu, za posrednictwem firmy Swiadczacsj
ustugi cchrony osob | mienia na podstawie zawarte] z nig umowy. Kontrola odbywa sie  przy zastosowaniu
preepisow:

+  uslawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy,
+ Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 16 lutege 2023 r. w sprawie badan na obecnosé alkohelu lub
srodkow dzialajacych podobnie do alkoholu w organizmie pracownika,
« ustawy z dnia 26 paZdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci | przeciwdzialaniu alkoholizrmowi,
araz na zasadach okreslonych ponize] w tresci ninigjszego dokumentu.

§2

1. Przeprowadzana kontrola trzezwosci nie moze naruszad godnosci oraz innych ddbr osobistych kontrolowang
osohy.

2. Kontrola rzedwosci moze byé przeprowadzana przed wejsciem na teren chroniony zakfadu, w godzinach pracy
oraz w czasie przebywania kontrolowanego na lerenie chronionym zakkadu,

3. Kontrola trzeiwosci przeprowadzana jest przez osoby posiadajagce  stosowne  upowainienie  do
przeprowadzania takie] kontroli oraz pracownikow podmiotéw swiadczacych na terenie chronionym zakladu
ushugi cchrony mienia i osdb.

§3

1. Za wyjatkiem sytuacji opisanych w tresci niniejszego dokumentu kontrola trzefwoscl obejmuje badanie prey
uzyciu metod niewymagajgoych badania laboratoryinego za pomoca urzadzenia posiadajgcego wadny
dokument potwisrdzajacy jego kalibracje lub wzorcowanie.

2. Kontrola trzefwoscl przeprowadzana jest przy pomocy urzadzenia elektronicznego dokonujacego pomiary
stgzenia alkoholu w wydychanym powietrzu, z uZyciem ustnika, metoda spektrometrii w podczerwieni lub
ulleniania elektrochemicznego, w zaleznosci od urzadzenia elekironicznego dostepnego w dang] lokalizac)i
Zaktadu,

§4
Badanie, o ktorym mowa w § 3, polega na stwierdzeniu braku obecnosci alkoholu w organizmie osaby
konlrolowane| albo obecnosci alkoholu wskazujace] na stan po uzyciu alkeholu albo stan nietrzezwosdci w
rozumieniu odpowiednio art. 46 ust. 2 albo 3 ustawy z dnia 26 pazdziemika 1982 r. o wychowaniu w trzefwosci |
przeciwdziataniu alkoholizmowi. Za rownoznaczne ze stwierdzeniem braku obecnosci alkoholu w organizmie
uznaje sig przypadki, w ktdrych zawartosc alkoholu nie osiaga lub nie prowadzi do osiggniecia wartosci whasciwych
dia stanu po uyciu alkoholu.

§5
1. Badania na obecnost alkeholu obejmuje badanie wydychanego powietrza,
. Badanie wydychanego powistrza przeprowadza sig jezeli stan osoby badane| na to pozwala.
3. Badanie wydychanego powietrza przeprowadza sig przy uzyciu urzadzenia elektronicznego dokonujacego
pomiaru stazenia alkoholu w wydychanym powietrzu, z uzyciem usinika, metoda:
1) spektrometrii w podczenwieni lub
2) utleniania elektrochemicznego




10.

- zwaneqo dalgj .analizatorem wydechu”,
Ustnik, o ktarym mowa w ust. 3, podiega wymianie kazdorazowo przed przeprowadzeniem pomiaru.
Opakowanie ustnika nalezy obwierac w obecnosci osoby badanej.
Badania analizatorem wydechu nie preeprowadza sig przed uphowem 15 minut od chwili zakonczenia
spozywania alkoholu, palenia wyrobow tytoniowych, w tym palenia nowalorskich wyrobdw tytoniowych, palenia
papierosing elektronicznych lub uzywania wyrobow tytoniowych bezdymnych przez osobe badana.
W przypadku dokenania pomiaru analizatorem wydechu, o kigrym mowa w ust. 3 pkt 1, oraz uzyskania wyniku
ponad 0,00 mgidm? . dokonuje sig niezwlocznie drugiego pomiaru. W przypadku dokonania pierwszego
pomiary analizatorem wydechu, o kKtérym mowa w ust. 3 pkt 2, oraz uzyskania wyniku ponad 0,00 mgidm?,
dokonuje sig drugiego pomian: po uphywia 15 minut.
Ma Zadanie osoby badans], wynik badania dokonanego analizatorem wydechu, o ktorym mowsa w ust. 2 pkt 2,
wynoszacy ponad 0,00 mo/dm? nalezy zweryfikowad badaniem analizalorem wydechu, o ktdrym mowa w ust.
3 pkt 1, przez dokonanie dwoch pomiarow. Drugiego pomiary dokonuje sie niezwlocznie po dokonaniu
pierwszego pomiard.
W przypadku dokonania pierwszego pomiary analizatoram wydechu | uzyskania wyniku rdwnego lub
wigkszego od 0,10 mg/dm?, a w drugim pomiarze wyniku 0,00 mg/dm®, dokonuje sie niezwlocznie trzeciego
pomiaru tym samym analizatorem wydechu. Jazali wynik trzeciego pomiaru wynosi 0,00 mg/dm? | to badania
nie wskazuje na stan po uyciu alkoholu.
Badanie wydychanego powietrza moZe byé przeprowadzone przy  uiyciy  analizatora  wydechu
niewyposazonego w cyfrows prezentacjg wyniku pomiaru, a3 takze bez uiycia usinika, jefeli producent
analizatora wydechu przewiduje taki sposdb jego eksploataci.
Jezeli badanie, o ktarym mowa w ust. B, wykaze obecnosc alkoholu w wydychanym powietrzu, niezwlocznie
przeprowadza sig badanie analizatorem wydechu, o ktdrym mowa w ust. 3 pkt 1 lub 2.

§6

Firma swiadczaca usiugi ochrony osob i mienia, na zlecenie UNIMOT Terminale Sp. z o.0. przetwarza

informacje o dacie, godzinie | minucie badania, o ktarym mowa w § 3, oraz jego wyniku wskazujgcym na stan

po uZyciu alkoholu albo stan nietrzedwosc wylacznie w przypadku, gdy jest to niezbedne do zapewnienia
ochrany dobr, o ktdrych mowa w § 1§ w przypadku pozytywnego wyniku badania przechowuje te informacje

do momentu ustania sankcji przewidzianych w Tanyfikatorze Wykroczen UNIMOT Terminale Sp. z 0.0,

W przypadku wyniku badania wskazujacego na stan po ufyciu alkoholu albo stan nietrzedwosci z

przeprowadzone] kontroli zostaje sporzadzony protokdt zawierajacy:

a) dane osobowe osoby badane] (imie, nazwisko),

by dale,

c] godzing,

d)  minutg przeprowadzonego badania,

2} Jego wyniki,

fi  imig i nazwisko osoby przeprowadzajacej badanie,

g} imig i nazwisko osoby, w obecnosci ktdre] przeprowadzono badanie,

h}  ewentualne wyjasnienia/uwagi osoby badane] oraz jezeli stan osoby badane] to umozZliwia oswiadczenie
osoby badanaj, stanowigce potwierdzenie, Ze od chwili zakofczenia spofywania przez nia alkoholu,
palenia przez nig wyrobow tytoniowych, w tym palenia nowatorskich wyrobdw tytoniowych, palenia
papierosow elektronicznych lub ufywania wyrobdw tytoniowych bezdymnych do chwili rozpoczecia
badania analizatorem wydechu uptyneto wigcej niz 15 minut.

Protokét zostaje podpisany przez osoby przeprowadzajace badanie oraz przez osobe badana jezel jej stan
to umozliwia,

W przypadku, w ktorym informacie, o ktorych mowa w ust1. moga stanowic lub stanowia dowdd

w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa, a pracodawca lub UNIMOT Terminale Sp. z o.o. jest

strong tego postgpowania lub powziat wiadomoss o wytoczeniu powddziwa lub wszozeciu postepowania,

okres, o ktarym mowa w ust. 1, ulega przediuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

Po uplywie okresow, o ktarych mowa w ust. 1 lub 3, informacje, o kldrych mowa w ust. 1, podlegaja usunigciu.

§7
W przypadku gdy kontrola trzezwosci wykaze obecnost alkoholu w organizmie osoby badangj wskazujaca na
stan po uzyciu alkeholu albo stan nietrzedwosci, w rozumieniu odpowiednio art. 46 ust. 2 albo 3 ustawy z dnia
26 pazdziernika 1982 r, o wychowaniu w trzefwosci | przeciwdzialaniu alkoholizmowi, osoba taka nie zostaje
wpuszozona na teren chroniony zakladu lub zostaje usunieta z terenu zakiadu. Ponadto o powyzszym fakcie




zostaje powiadomiony pracodawea lub przedstawiciel podmiotu prowadzacego dzialslnose na terenie

chronionym, Z kiorym wspotpracuje pracodawea osoby kontrolowane),

Informacjg dotyczaey podstawy niedopuszozenia do wykonywania pracy lub wejscia na teren zakladu

przekazuje sie osobie badanej do wiadomodsai,

Ma zgdanie pracodawcy, lub osoby badanej, badanie stanu trzefwosci przeprowadza uprawniony organ

powotany do ochrony porzgdku publicznego zgodnie z powszechnie obowigzujgoymi w lym zakresie

przepisami prawa,

Organ, o kldrym mowa w ust 3, przeprowadza badanie stanu trzedwosci osoby przy uzyciu metod

niewymagajacych badania laboratoryjnego.

Crgan, o kldrym mows w ust, 3, zlaca preeprowadzenie badania krwi, jeeli:

1) nie ma moZliwosc przeprowadzenia badania metods, o ktarej mowa w ust. 4;

2]  osoba kontrolowana odmawia poddania sig badaniu metoda, o kidre] mowa w ust 4,

3) osoba kontrolowana zgda przeprowadzenia badania krwi pomimo przeprowadzenia badania metoda, o
ktdraj mowa w ust, 4;

4)  stan osoby kontrolowane] uniemozliwia przeprowadzenie badania meloda, o ktore] mowa w ust, 4;

3) nie ma moZlwosch wskazania stezenia alkoholu z powodu przekroczenia zakresu pomiarowego
urzgdzenia wykorzystywanego do pomiaru,

Badanie, o ktorym mowa w usl 4 1 5, przeprowadza sig z poszanowaniem godnosci 1 inlymnosci osoby

badangj.

Zahiegu pobrania krwi dokonuje osoba posiadajgca odpowiednie kwalilikacje zawodowe.

§8

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia ochrony Zycia i zdrowia pracownikow lub innych osdb lub ochreny
miania, Stuzby Ochrony moga przeprowadzad kontrole osob wchodzacych lub bedacych na terenie
chronionym zakladu na obecnodé w ich organizmach grodkdw dziakajgoyeh podobnie do alkoholu. Srodkami
dziatajacymi podobnie do alkoholu sa:

1) opicidy;
2} amfetamina i jej analogi;
3} kokaina;
4] tetrahydrokanabinole;

5) benzodiazepiny.

Kontrola osob na obecnosc w ich organizmach srodkow dzialajgcych podobnie do alkoholu moze bys
preeprowadzana przy wejsciu na teren chroniony zakladu, w godzinach pracy oraz w czasie przebywania
osoby na terenie chronionym zakladu. Kontrola na obecnosé w organizmach osdb drodkow dzislajaoych
podobnie do alkoholu przeprowadzana jest za pomoca badania przy uZyciu metod niewymagajacych badania
laboratoryjnego polegajacych na nieinwazyjnym pobraniu probek ling | umisszezeniu ich w urzadzeniu do
oznaczania metods immunologiczng zgodnie z instrukcja obshugi urzadzenia.

Przepisy § 2 ust.1iust.3, § 3ust.1, § 4 oraz § 6 stosuje sie odpowiednio,

§3
W przypadku gdy kontrola, o kiorej mowa w § 8 ust. 1, wykaze obecnosc w organizmie osoby badanej srodka
dziatajgcego podobnie do alkoholu alboe zachodzi uzasadnione podejrzenie, e jest ona w stanie po uzyciu
takiego Srodka, osoba taka nie zostaje wpuszczona na teren chroniony zaktadu lub zostaje usunista z terenu
zakladu. Ponadto o powyzszym fakcie zostaje powiadomiony pracodawca lub przedstawiciel podmioty
prowadzaceqo dziatalnosdé na terenie chronionym, z ktdrym wspalpracuje pracodawca osoby kontrolowansj.
Przapisy § 6, § 7 ust. 2-4, § 7 ust. 8-8 stosyje sie odpowiednio.
W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, Zze osoba konltrolowana jest w stanie po uzyciu rodka
dziatajacego podobnie do alkoholu, Stuzby Cchrany obiektu, maja prawo wezwad Uprawniony organ powotany
do achrony porzadku publicznego.
Uprawnicny organ powolany do ochrony porzadku publicznego zleca przeprowadzenie badania krwi lub
maczy, jezeli;
1) nie ma mozliwosci przeprowadzenia badania metoda niewymagajaca badania laboratoryjnego;
2) osoba kontrolowana odmawia poddania sig badaniu metoda  niewymagajacy  badania
laboratoryjnego;
3) osoba kontrolowana fada przeprowadzenia badania krwi lub moczu pomimo przeprowadzenia badania
metoda niewymagajaca badania laboratoryjnego;
4} slan osoby kontrolowane] uniemozliwia przeprowadzenie badania metods niewymagajgca badania
laboratoryjnega,

344




Badanie przy uZyciu metod niewymagajacych badania laboratoryjnego oraz badanie, o ktdrym mowa w ust. 3,
przeprowadza sig z poszanowaniem godnosci | intymnosci osoby badane;,

Czynnosci zwigzane z pobraniem moczu do badania, o kidryrm mowa wust, 3, odbywaja sie w obecnodci osoby
posiadajace] odpowiednie kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania badania moczu, tej samej plol co osoba,
od ktdrej pobiera sig mocz.

Frzebieq badania przeprowadzonego przez uprawniony organ powcotany do ochrony porzadku publicznego
przy uzyciu metod niswymagajacych badania laborstoryinego oraz badania, o ktdrym mowa w ust. 3,
dokumeantuje sie zgodnie 2 powszechnie obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

§10
Badania na obecnosc srodkow dziatajacych pedobnie do alkoholu chejmuja;
1)  badanie przy uzyciu metod niewymagajacych badania laboratoryjnego;
2)  badanie krwi;
3) badanie moczu.
Badanie na obecnost Srodkdw, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 1, polega na niginwazyjnym pobraniu probek
sliny i umieszczeniu ich w urzadzeniu do oznaczania metoda immunologiczng srodkow dzistajacych podobnie
do alkcholu, zgodnie z instrukejg ohstugi lego urzgdzenia.
Co prabek. o ktorych mowa w ust. 2. nie wolno dodawad jakichkolwiek substancji, poza znajdujacymi sie
w zestawie urzadzenia do oznaczania metods immunologiczng srodkdw dziatajacych podobnie do alkoholu,
Badanie krwi, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 2 i badanie moczu, o Kldrym mowa wust. 1 pkt 3 przeprowadza sig
zgodnie z powszechnie obowigzujgoymi w tym zakresie przepisami prawa.
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